Zatgcznik do zarzadzenia nr 3/2021
Dyrektora PSP w Bielisze z dn. 10.11.2021 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ KWOTA WSKAZANA W ART. 2
UST.1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,Regulaminem”

§ 1. Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nizszej, niz kwota

wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U.z2019r., poz. 2019, z pdin. zm.), zwanych dalej ,zamoéwieniami”.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych

udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw

prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zaméwien.

CzynnosSci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuje dyrektor szkoty zapewniajgcy

bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialny jest dyrektor szkoty lub pracownik

szkoty w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§ 2. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamodwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia trzeba ustali¢ z nalezytg starannoscia
warto$¢ zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.



§ 3. Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej
przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 15000,00 zt netto
lecz nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 50000,00 zt netto

1. Dyrektor szkoty lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamodwienia
dokonuje wyboru wykonawcy w formie pisemnej lub ustnej, kierujac sie zasadg nalezytej
starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamodwienia jest umowa.

Wytonienie wykonawcy zamdwienia o wartosci do 50 000 zt netto oraz realizacja tego
zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 4.

§ 4. Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej
przekraczajgcej rownowartosé kwoty 50000,00 zt netto
a nizszej od kwoty 130 000,00 ztotych netto

1. Dyrektor szkoty lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamodwienia
dokonuje wyboru wykonawcy w formie pisemnej kierujgc zapytanie ofertowe do minimum
3 potencjalnych wykonawcéw w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

2. Zapytanie ofertowe moze rowniez byé zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego
w formie ogtoszenia o zamodwieniu. Dopuszcza sie réwniez zamieszczenie ogtoszenia
o zamdwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego bez przesytania do potencjalnych
wykonawcoéw.

3. Zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamowieniu powinno zawiera¢: przedmiot i warunki
zamodwienia, termin sktadania ofert, kryteria wyboru wykonawcy. Zapytanie moze rowniez
zawierac opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oceny spetniania tych warunkow.

4. Wykonawcy sktadajg oferte przedmiotu zamowienia z zachowaniem wyznaczonego terminu
oraz formy okreslonej w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o zamdwieniu .

5. Pracownik przeprowadzajagcy postepowanie dokonuje wyboru  sposréd  ofert

niepodlegajacych odrzuceniu i spetniajgcych wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

6. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie wykonawcom, ktdrzy
ztozyli oferty, a jezeli ogtoszenie o zamowieniu byto publikowane na stronie internetowej,
zawiadomienie zamieszcza sie rowniez na stronie internetowej zamawiajgcego.

7. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

8. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje dyrektor szkoty jako zamawiajgcy .

9. Umowe sporzadza sie w co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego

§ 5. Zasady dokumentacji

Pracownik przeprowadzajgcy postepowanie dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej
wartosSci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamodwienia w sposéb
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje pracownik
przeprowadzajgcy postepowanie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.



1)
2)
3)
4)

5)

§ 6. Odstgpienie od stosowania Regulaminu

Zamawiajgcy nie stosuje Regulaminu w przypadkach:

zamoOwienia o wartosci szacunkowej do 15000,00 ztotych netto,

zamowien dotyczgcych materialnych débr kultury, ustug z zakresu kultury i rozrywki,
zamowien dotyczacych ustug reklamowych, szkoleniowych, hotelarskich i gastronomicznych,

zamoéwien, ktorych przedmiotem jest zakup specjalistycznego oprogramowania, rozbudowa,
serwis oraz dokonywanie aktualizacji programéw komputerowych,
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, wedtug zasad okreslonych w pkt.3.

Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania zamowien wspodtfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze podjgé decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu. Udzielenie zamdwienia w takim przypadku dokumentuje sie
sporzgdzeniem notatki stuzbowej przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zamodwienia, ktéra podlega zatwierdzeniu przez dyrektora szkoty lub przez
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci faktyczne uzasadniajgce odstgpienie od Regulaminu.



